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Proses 

Penanggungjawab 

Tanggal 

Nama Jabatan Tandatangan 

1. Perumusan  
KPS 

 13-11-2017 

2. Pemeriksaan drh. Masdiana 

C Padaga, 

M.App Sc 

Wakil Dekan II 
  

3. Persetujuan drh. Dyah Ayu 

Oktavianie. M. 

Biotech 

Wakil Dekan 1 
  

4. Penetapan Prof. Dr. 

Aulanni’am drh, 

DES 

Dekan 
  

5. Pengendalian drh. Masdiana 

C Padaga, 

M.App Sc 

Ketua GJM 
  

  

 

 

 

 

 

Pengajuan Alat dan Bahan DEPO ke Bagian 

Pengadaan FKH-UB      

 

Tujuan : Menetapkan suatu prosedur pelaksaan pengajuan alat 

dan bahan untuk depo ke bagian pengadaan barang 

FKH-UB. 

Ukuran Keberhasilan : Kebutuhan DEPO akan Alat/Bahan untuk memenuhi 

praktikum di laboratorium FKH-UB dapat terpenuhi. 

Ruang Lingkup : Prosedur ini mencakup proses administrasi pengajuan 

alat/bahan untuk praktikum di laboratorium FKH-UB. 

Pihak yang terlibat : 1. Wadek  II 

2. Bagian Pengadaan barang 



 

3. Koordinator Praktikum 

4. Petugas DEPO 

   

   

Dokumen yang 

digunakan 

: 1. Daftar Stok alat dan Bahan DEPO 

2. Kartu Stok Alat dan Bahan  

3. Log book Pengambilan alat dan Bahan 

4. Daftar Pengajuan Alat dan Bahan dari Laboratorium 

5. Daftar Pengajuan Alat dan Bahan untuk DEPO 

Langkah Prosedur     : 

1. Petugas DEPO mengedarkan Daftar Stok alat dan bahan ke Laboratorium-

laboratorium FKH. 

2. Koordinator praktikum merinci kebutuhan alat/bahan yang digunakan untuk 

praktikum (2 bulan sebelum pelaksanaan praktikum di mulai) mengacu dari daftar 

stok alat dan bahan. 

3. Koordinator praktikum menyerahkan Daftar pengajuan alat/bahan yang 

dibutuhkan untuk praktikum ke petugas DEPO. 

4. Petugas DEPO merekap daftar yang diserahkan oleh koordinator praktikum dan 

menyesuaikan dengan alat/bahan yang masih ada sesuai dengan Daftar Stok 

alat/Bahan DEPO. 

5. Petugas DEPO menyerahkan daftar pengajuan alat/bahan DEPO ke bagian 

pengadaan. 

6. Bagian pengadaan memproses pengajuan alat/bahan DEPO.



 

Bagian Alir  : 

Petugas DEPO  Koordinator 
Praktikum 

Bagian Pengadaan Wadek II 
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