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STANDARD OPERATING PROCEDURE

PENGABDIAN MASYARAKAT DANA DPP/SPP

Tujuan:

Penjelasan pelaksanaan Pengabdian Masyarakat dana DPP/SPP.

Pihak-pihak yang terkait:

1. Wakil Dekan I

2. Wakil Dekan II
3. BPP FKH UB

4. Dosen

5. Staf Akademik

Penanggungjawab utama:
Ketua BPP FKH UB

Mekanisme dan prosedur:

1.

2.

ok

o N

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pembuatan proposal pengabdian masyarakat menyesuaikan dengan roadmap
penelitian FKH UB

Pengajuan proposal pengabdian masyarakat kepada Ketua Badan Penelitian
dan Pengabdian Masyarakat (BPP) FKH UB

Seleksi administrasi terhadap proposal yang masuk (1 hari)

Pengiriman proposal kepada reviewer (1 hari)

Review proposal oleh reviewer dan pengiriman umpan balik kepada BPP FKH
UB(1 minggu)

Pengumuman pelaksanaan Seminar Proposal oleh BPP FKH UB untuk
memberikan umpan balik kepada pengusul

Pelaksanaan Seminar Proposal (1-2 hari)

Proposal hasil review dikembalikan kepada pengusul/peneliti (1 hari)

Pengusul merevisi proposal pengabdian masyarakat sesuai dengan masukan
dari reviewer (maksimal 1 minggu)

Pengusul mengumpulkan kembali proposal hasil revisi kepada BPP FKH UB
Penandatanganan kontrak pelaksanaan pengabdian masyarakat antara Ketua
Peneliti dan Ketua Program (1 hari)

Bagian Keuangan mempersiapkan pencairan dana pengabdian masyarakat
tahap [ dengan besaran dana 70% (1 minggu)

Peneliti menyerahkan Laporan Kemajuan Pengabdian Masyarakat kepada BPP (
4 bulan setelah pengabdian masyarakat dimulai)

Presentasi laporan kemajuan pengabdian masyarakat di hadapan reviewer ( 1
hari)

Peneliti menyerahkan Laporan Akhir pengabdian masyarakat dan Laporan
Penggunaan Dana Pengabdian Masyarakat kepada BPP dengan menyertakan
bukti keluaran hasil pengabdian masyarakat ( 10 bulan setelah pengabdian
masyarakat dimulai )

Seminar Hasil Pengabdian masyarakat oleh pengusul di hadapan reviewer ( 1
hari )



17. Bagian Keuangan mempersiapkan pencairan dana tahap II sebesar 30% setelah
pengusul menyerahkan bukti keluaran hasil penelitian dan laporan
penggunaan dana.
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