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STANDARD OPERATING PROCEDURE Pengadaan Barang

Tujuan:

Menetapkan suatu prosedur untuk melakukan Pengadaan Barang di FKH UB

RuangLingkup:

Prosedur ini diterapkan untuk semua kegiatan pengadaan di FKHUB, baik pengadaan
dariLaboratorium, Operasional Kantor, maupun Peralatan Mesin & Meubeler, dan
sudah dianggarkan dalam RBA. Pejabat yang terlibat adalah PPK (Pejabat Pembuat
Komitmen), Pejabat Pengadaan Barang, Staf Pengadaan Barang, dan Pejabat Penerima

Barang.

DefinisidanPihak-Pihak yang Terkait:

1. RBA adalah suatu rencana yang berisi program-program, yang mencakup semua
rencana kegiatan-kegiatan dari Bidang Akademik, Kemahasiswaan, Administrasi &
Keuangan, dan dibatasi oleh anggaran yang dimiliki program dan waktu kegiatan.
RBA disusun untuk satu tahun kedepan dan berlaku dalam satu tahun anggaran,
dari Januari s/d Desember

2. PengadaanBarang di FKHUB adalah proses pembelia nbarang di bawah 100 juta.

3. PPK adalah Dekan Fakultas yang berKegiatan Akademik adalah rencana kegiatan-
kegiatan yang diusulkan oleh Wadek I yang disesuaikan dengan Rencana Strategis
FKHUB dan telah disetujui Program. Meliputi kegiatan Pembelajaran, Praktikum
dan Klinik Hewan UB

4. KegiatanKemahasiswaan adalah rencana kegiatan-kegiatan yang diusulkan oleh
Wadek III yang disesuaikan dengan Rencana Strategis FKHUB dan telah disetujui
Program. Meliputi kegiatan Kelembagaan dan Non KelembagaanMahasiswa.

5. Kegiatan Administrasi & Keuangan adalah rencanakegiatan-kegiatan yang
diusulkan oleh Wadek II yang disesuaikan dengan Rencana Strategis FKHUB dan
telah disetujui Program. Meliputi kegiatan Administrasi Umum, Kepegawaian,
Keuangan, Inventarisasi & Perlengkapan & Rumah Tangga. Tujuan utama adalah
untuk menunjang Tri Dharma PerguruanTinggi

6. Anggaran FKHUB adalah semua dana yang diterima oleh FKHUB yang
berasaldariPendapatan Non  Biaya Pajak (PNBP) sesuai dengan ketentuan

universitas (SK Rektor)



ProsedurPenyusunan:

1.

10.

11.

RBA disusun untuk perencanaan program dan kegiatan satu tahun kedepan.
Sesuai jadwal dari universitas, penyusunan dilakukan pada awal tahun.

Wadek II mengkakulasi prakiraan dana yang masuk ke FKHUB pada satu tahun
kedepan, disesuaikan dengan rencana daya tamping mahasiswa dan Pagu
Proporsional yang telah ditetapkan oleh UB

Pada bulandanuari, Wadek II membuat surat permohonan Usulan Program &
Kegiatan dari BidangAkademik, Kemahasiswaan, dan Klinik Hewan.

Pada bulanFebruari Wadek II mengkompilasi Usulan Program & Kegiatan dari
Bidang Akademik, Kemahasiswaan, Klinik Hewan dan dari Bidang Administrasi &
Keuangan.

Wadek II bersama Staf Administrasi Keuangan menyusun RBA sesuai format dan
arahan dari Tim Badan Layanan Umum-UB.

Wadek II melakukan konsultasi kepada Dekan tentang RBA yang telah disusun
Pada bulan Maret Wadek II mendiskusikan RBA yang telah disusun dalam Rapat
Pimpinan

RBA yang disepakati bersama ditandatangani Ketua Program dan dipakai sebagai
acuan pelaksanaan program-program serta kegiatan-kegiatan di FKHUB

RBA yang telah disepakati bersama, dikirim ke universitas

Usulan Program atau Kegiatan yang tidak terprogram dalam RBA dapat ditolak
atau ditinjau kembali atas persetujuan dari Dekan , dengan memperhatikan dan
ada waktupelaksanaan

Evaluasi RBA dilakukan pada akhir tahun anggaran dan dipergunakan sebagai
acuan penyusunan RBA berikutnya baik ditingkat fakultas maupun universitas

melalui Rapim.



BAGAN ALIR STANDAR OPERATING PROCEDURE PENYUSUNAN RAB

'

Wadek II Membuat permohonan

usulan program dan kegiatan dari
wadel T dan 11T

y

Kegiatan: Wadek [, II

‘ Usulan Program &
dan III

Wadek II dan Staf Keuangan FKH UB
Membuat permohonan usulan program
dan kegiatan untuk 1 Tahun Anggaran

kedepan
Thiilan

v

Wadek II Konsultasi kepada Dekan
FKH
1 Minggu

v

Rapat Pimpinan FKH UB
1 Hari

RBA FKH UB
1 minggu

y

Disahkan kaprog FKH UB
2 hari

v




Lampiran Dokumen:

1. Surat permohonan usulan program & kegiatan dari setiap Wadek
2. Form usulan

3. RBA Tahun Anggaran sebelumnya

4. RBA tentatif

5. RBA yang telah disahkan oleh Dekan FKH



