
MANUAL 
PENGISIAN SIADO

PkM/KKN 2024



Cek Bimbingan Mahasiswa KKN 

1. Buka SIADO dg akun UB 
2. Klik Menu Perkuliahan→ PkM/KKN
3. Pilih Tahun Akademik 2023/2024 – Semester Genap –

Pendek (bukan yg regular) lalu klik “Tampilkan” 
(Gambar 1)
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GAMBAR 1



Cek Kelompok Mahasiswa KKN (lanjutan)

4. Setelah itu, akan muncul tampilan di Gambar 2 
berikut, silakan dicek, apabila masih ada kesalahan, 
silakan kontak Bagian Akademik (Bu Niken/Pak 
Hasan/Pak Iwan)

5. Kemudian Bapak/Ibu bisa klik kotak “Detail” (seperti
yg tercantum di Gambar 2.
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GAMBAR 2
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Cek Kelompok Mahasiswa KKN (lanjutan)

6. Setelah itu akan muncul informasi kegiatan KKN 
seperti pada gambar 3

7. Bapak/Ibu dapat melakukan pengecekan apakah
seluruh mahasiswa di bawah bimbingan Bapak/Ibu
sdh masuk dalam “Daftar Mahasiswa Peserta”, 
apabila belum, silakan konfirmasi pada Bagian
Akademik
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GAMBAR 3

7 Semua mahasiswa yang menjadi bimbingan Bapak/Ibu akan tercantum pada list ini



CEK LOGBOOK MAHASISWA

8. Klik Tombol menu “Logbook” untuk melihat logbook 
yang telah diisikan mahasiswa (Gambar 4)

9. Daftar logbook dan berkas yang diunggah mahasiswa
akan tampak pada menu logbook seperti pada gambar
5. 

10. Mohon untuk dapat mengecek jumlah jam
pelaksanaan KKN mahasiswa, pastikan jumlah jamnya
(kolom yg dikotaki merah di gambar 5) paling tidak 181 
jam
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GAMBAR 4
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GAMBAR 5
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CEK BERKAS DAN INPUT NILAI

11. Klik Tombol menu “Nilai” untuk memasukkan nilai
Individu setiap mahasiswa (Gambar 6)

12. Akan muncul menu “Berkas dan Penilaian Mahasiswa” 
seperti pada gambar 7. 

13. Berkas-berkas yang diunggah mahasiswa akan muncul
pada tabel Data Berkas Mahasiswa utk Bapak/Ibu cek, 
kemudian Bapak/Ibu dapat memasukkan nilai pada 
kolom Penilaian Mahasiswa (Gambar 7)
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GAMBAR 6
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GAMBAR 7
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Inputkan nilai 0 – 100 

di kolom ini



BERKAS YANG HARUS DIUNGGAH MAHASISWA (kotak
oranye) utk PENILAIAN INDIVIDU :
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1. PROPOSAL 

yang sudah

disetujui DPL dan 

disahkan Ketua

Departemen

2. Isian logbook 

(gambar 5)

3. Laporan KKN 

Mahasiswa yg telah

disetujui DPL

4. (Diisi oleh Dosen pembimbing) NILAI Hasil 

Ujian KKN yg dilakukan secara luring, 

kombinasi nilai Dosen Pembimbing & Penguji



NILAI KELOMPOK

14. Penilaian PkM/KKN merupakan kombinasi dari
penilaian individu dan kelompok, sehingga setelah
Bapak/Ibu input nilai individu (poin 13, gambar 7), 
silakan inputkan nilai kelompok dengan memilih menu 
“Berkas dan Penilaian” seperti pada gambar 8

15. Data berkas yang diupload mahasiswa utk penilaian
kelompok akan muncul pada kolom “Data berkas
kelompok” dan Bapak/Ibu silakan input nilai kelompok
pada kolom “Data Penilaian Kelompok” pd gambar 9
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NILAI KELOMPOK (lanjutan)

16. Kriteria Nilai kelompok dan berkas yang wajib
diupload tercantum pada Halaman / Slide 19
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GAMBAR 8
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GAMBAR 9
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Inputkan nilai 0 – 100 

di kolom ini



BERKAS YANG HARUS DIUNGGAH MAHASISWA (kotak
pink) utk PENILAIAN KELOMPOK :
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1. Laporan

Kelompok KKN 

(gabungan semua

laporan Individu) 

yg sdh disetujui

oleh DPL 

2. Upload Link 

Video KKN 

3. Link url atau

foto/screenshot bukti

publikasi pada media 

massa



CEK TEMA DAN SUBTEMA 

17. Mohon utk dapat memastikan mahasiswa sudah
memilih dan mengisi tema dan subtema masing-
masing sesuai dengan pembagian tema yang sudah
diumumkan (cek pemberitahuan dari HP Official FKH 
UB) 

18. Pilih menu Tema dan Subtema seperti pada gambar
10, Bapak/Ibu hanya bisa melihat dan tidak bisa
mengisi apapun, sehingga silakan berkoordinasi
dengan mahasiswa utk pengisian tema dan subtema
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GAMBAR 10
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CEK TEMA DAN SUBTEMA (lanjutan)

19. Pengisian tema dan subtema disesuaikan
dengan yang sudah diumumkan melalui surat
pemberitahuan tema KKN No. 
00946/UN10.F1401/B/PP/2024 seperti tampak 

pada slide berikutnya. 

23



Surat Pemberitahuan Tema KKN No. 00946/UN10.F1401/B/PP/2024
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Sesuaikan pilihan tema dengan

yg sudah ada pada kolom ini

Pilihan subtema didasarkan pada 

skema KKN, silakan diisi sesuai

yang sudah tercantum pada

kolom ini



KRITERIA & BOBOT 
PENILAIAN
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NILAI AKHIR :
45 % Nilai Kelompok
+ 55% Nilai Individu
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TERIMA KASIH
Bila ada pertanyaan atau kendala silakan hubungi Bagian Akademik (Bu Niken, Pak 
Hasan, Pak Iwan) atau KPS S1
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